
BIST DU EINE FROHNATUR UND HAST FREUDE AN KUNDENKONTAKT?

DANN SUCHEN WIR DICH PER 1. APRIL 2025 ODER NACH VEREINBARUNG FÜR 
UNSEREN HAUPTSITZ IN UNTERHÖRSTETTEN ALS

 

MITARBEITER/IN EMPFANG
M/W/D, 100 %

DU BIST UNSERE VISITENKARTE!
Denn Du bist unsere Stimme am Telefon und unser Gesicht am Empfang. Du betreust unsere 
Besucher:innen mit Deiner sympathischen und zuvorkommenden Art.
• Repräsentation der Firma vor Ort und am Telefon 
• Kundenempfang und -betreuung 
• Mithilfe bei Kundenanlässen 
• Entgegennahme, Weiterleitung und Bearbeitung von telefonischen Anfragen 
• Sicherstellen einer repräsentativen Umgebung 
• Allrounder:in für administrative Aufgaben (Prospekt- und Mustermanagement etc.) 
• Erstellen von einfachen Offerten für den Verkauf Innendienst

WAS BRINGST DU MIT?
Du bist eine offene und herzliche Persönlichkeit, die es liebt, Menschen willkommen zu heissen. Du 
konntest bereits in einer ähnlichen Rolle Erfahrungen sammeln und kennst die Abläufe am Empfang 
bestens. Dein ausgeprägtes Gespür für Service und Dein professionelles Auftreten machen Dich zu ei-
ner wertvollen Unterstützung. Mit Deinem technischen Verständnis, Deiner Flexibilität und selbststän-
digen Arbeitsweise meisterst Du vielseitige Aufgaben mühelos – denn Du denkst immer mit! Wenn 
Du ausserdem sicher im Umgang mit MS Office bist, dann bist Du genau die richtige Person für diese 
spannende Position.

WAS BIETEN WIR DIR AN?
Deine zukünftige Stelle ist spannend und abwechslungsreich. Nach einer gründlichen Einführung ar-
beitest Du selbstverantwortlich. Bei uns findest Du eine freundliche und familiäre Atmosphäre, ein 
hohes Mass an Selbstständigkeit und die Möglichkeit, Dich aktiv einzubringen. Packe diese Chance 
und werde Teil unseres Teams!

DÜRFEN WIR DICH KENNENLERNEN? 
Sende uns Deine vollständigen Bewerbungs-
unterlagen unter folgendem Link. 

WIR FREUEN UNS AUF DICH!

► Mehr zu Deinem neuen Arbeitgeber HERZOG Küchen Küchen mit Herz seit 1912

FRAGEN?
PHILIP BRÜLLHARDT 

Leiter Vertrieb
Telefon 058 211 63 13JETZT BEWERBEN→

https://www.herzog-kuechen.ch/de/unternehmen/jobs/arbeiten-bei-herzog
https://herzog-kuechen.abacuscity.ch/de/jobapplicationform?jobportal_id=1&jobportal_jobid=20413

